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勤怠システムの利用について 

9/21（木）より実施となりました勤怠システム（ShiftMAX シフトマックス）ですが、 

打刻忘れは給与計算へ反映されませんので、打刻を忘れないようお願いいたします。 

万が一、打刻を忘れてしまった場合には、必ずその旨を隊員コメント欄へ入力ください。 

隊員コメント欄への入力が難しい場合には必ずお電話ください。 

参照：簡易マニュアルの Q＆A（8 月給与明細同封済） 

また、皆様よりいただいたご質問や注意点等を纏めたものを同封します。必ずご確認ください。 

勤怠システム（ShiftMAX シフトマックス）の操作に関する問い合わせ 

担当 総務部 二渡（ふたわたり）048-863-7465 

※勤務の予定変更に関すること等は、これまで通り管制（警備部）048-863-7446 

 

給与額変更通知書について 

令和 5 年 10 月 1 日の最低賃金引上げに伴い、給与額が変更となる方がいらっしゃいます。該当

の方には、給与額変更通知書を給与明細に同封いたしますのでご確認ください。 

通知書ですので、署名捺印は不要となります。 

 

交通費支給額変更のお知らせ（車通勤の方のみ該当） 

ガソリン代の計算方法が 10 月 21 日（木）より変更となります。 

変更前）10km/ℓ→変更後）15km/ℓ 

改めての届出は不要です。該当の方には詳細資料を同封いたしますのでご確認ください。 
 

現任教育について 

今年度の現任教育の実施予定をお知らせいたします。 

下記のうちいずれか１日を受講していただきますので、希望日をご回答ください。 

回答方法 

① 勤怠システムの下番時の隊員コメント欄に入力 

② 警備報告書（余白部分）に記入 

※できる限りお電話での回答はご遠慮ください、また、施設は隊長が取り纏め回答をしてください。 

下記日程のうち希望を考慮の上、調整を行います。 

回答結果をもって改めて詳細はお知らせいたします。 

【日時】（時間 9:00～21:00） 

11 月 3 日（金）、11 月 8 日（水）、11 月 23 日（木） 

【場所】埼玉建産連研修センター 101 会議室 

 埼玉県さいたま市南区鹿手袋４丁目１−７ 

※当日は制服着用、装備品、警備員必携を忘れずに持参してください。 

担当：教育部 山口、齋藤 浩 048-863-7465 

 



 

 

 

施設警備                  交通誘導警備 

・火災報知器等の防災機器の点検確認     ・交通保安用資機材の有効活用 

・巡回時における確実な施錠確認の実施    ・車両歩行者等に親切な交通誘導の実践 

・丁寧で節度ある接客対応の励行       ・積極的に元気で明るい挨拶の励行 

※10 月の推進事項 

気温が変わりやすく、疲れの出やすい季節です。 

体を労りいつも以上に「健康管理」を心がけましょう。 

 

 

 

今年の定期健康診断の補助期間が 9 月 30 日で終了しました。 

補助期間に受診された方で、検診結果を会社へ提出されていない方は、結果が到着次第ご

提出をお願いします。産業医へ提出しますので、必ずお願いいたします。 

医師による所見で再検査の診断があった方は、早期発見・治療の機会を逃さず、必ず再検

査を受けてください。 

補助期間内に受けられなかった方も健康状況把握のため受診ください。（全額自費） 

 

 

 

１０月２１日より 冬服に衣替えとなります 

制服・装備品の汚れ、破損などにより交換を希望される方は事前に 

ご連絡ください。 

現任教育の日に交換を希望される方も対応いたします。 

事前の用意がありますので早めのご連絡をお願いします。 

なお、旧品との交換となりますので、旧品は教育日にご持参ください。 

【連絡項目】所属、氏名、品名、制服ならばサイズ、個数（枚数） 

担当：有山 048-863-7446  
 

 

 

 

☆ 前 払 い に つ い て  

１０月の前払い受付締め切り日 

・申込日１０／ 4（水）→ 振込日１０／ 6（金）（左記対象期間：9/21～10/3） 

・申込日１０／18（水）→ 振込日１０／20（金）（左記対象期間：10/4～10/17） 

１1 月の前払い受付締め切り日※通常と異なるため早めにお知らせいたします 

・申込日１1／ 8（水）→ 振込日１1／ 10（金）（左記対象期間：10/21～11/7） 

・申込日１1／20（月）→ 振込日１1／22（水）（左記対象期間：11/8～11/19） 

※祝日や本来の給与日との間隔を考慮した結果、通常と曜日が異なります。 

  ※ 「前払い申込書」にご記入の上、申込日までに提出してください。 

申込日前日までの日報提出が必須になります。 

勤務分の 50％までが申請可能金額です。よろしくお願い致します。 

 

令和 5 年１０月重点目標 

健康診断の補助期間終了 

衣替えについて 

総務部よりお知らせ 


